1.
Configuration du programme d'Email (Outlook) 

La configuration qui suit est celle qui correspond au programme de Mail OUTLOOK EXPRESS.

Ce programme est livré gratuitement avec Internet Explorer version 4.0 ou plus récent.

Si toutefois le programme se trouvant sur le PC n'est pas exactement le même, il ne faut pas s'en faire.

Les données à introduire sont toujours les mêmes.  Demander de l'aide à un spécialiste si c'est la panique.

Désolé, nous ne pouvons pas être partout à la fois.  Bon, plus sérieusement, il est temps de commencer…

Aller dans le menu Outils,  Comptes,  Ajouter,  Courrier…
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Entrer le nom et prénom  puis   Suivant>
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Entrer l'adresse Email qui vous a été attribuée puis   Suivant>
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Entrer le nom du serveur de mail entrant (pop3) : pop.publione.com 

Entrer le nom du serveur de mail sortant (smtp) : ici, il faut encoder le nom du serveur SMTP

       




        de votre Internet Provider (ex. relay.skynte.be) puis  Suivant>
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Entrer le nom du compte Email qui vous a été attribué
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Ainsi que le mot de passe  puis   Suivant>
Il faut ensuite entrer un nom facile pour le compte de mail:

Par exemple: mail.publione.com puis    Suivant>
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Il faut dire ensuite quelle connexion on veut utiliser pour lire les messages sur Internet.

Pour cela, il faut spécifier la connexion qui est configurée sur le PC.

Cliquer simplement sur   Suivant> 
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C'est ici qu'on sélectionne le nom qui a été donné à la connexion Internet existant déjà sur le PC.

Sélectionner le nom de la connexion d'accès à distance et cliquer ensuite sur  …. ????

C'est intéressant, il y a seulement une personne qui suit ce que je viens de dire !

Mais non, il ne faut pas ne râler, je blaaaaaaaaague !

Bon bref, continuons en cliquant sur   Suivant>
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Et voilà, si tout c'est passé sans problème, il suffit d'appuyer sur  Terminer.

Appuyer encore une fois sur Fermer et Outlook est prêt pour la réception des messages.

2.
Comment envoyer un message ?

Appuyer sur l'icône <Composer un message> en haut à gauche.

La fenêtre suivante apparaît.
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1. Sur la ligne A:  il faut entrer l'adresse E-mail du destinataire du message.

2. Ne rien mettre sur la ligne Cc:
3. Ne rien mettre sur la ligne Cci:
4. Sur la ligne Objet:  il est recommandé d'entrer le sujet du message qu'on va expédier.

5. Entrer le message complet dans la case inférieure en essayant de trouver un contenu plus intéressant que celui repris dans l'exemple ci-dessus.

Une fois que le texte est rempli, il suffit d'appuyer sur le bouton <Envoyer> en haut à gauche.
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Attention, le message n'a pas encore été envoyé.  Il se trouve maintenant dans la boite d'envoi.

Cette boite contient tous les messages prêts à être envoyé.

Cela permet d'écrire tous les messages qu'on veut expédier sans être connecté à Internet et donc sans payer inutilement les communications téléphoniques.

Une fois que tous les messages ont été rédigés, appuyer sur le bouton <Envoyer et recevoir>.

La communication avec Internet va alors s'établir, et les messages seront envoyés.

Il est à noter que les nouveaux messages sont également réceptionnés lors de cette opération.

3.
Comment lire les nouveaux messages ?
Je pense que tout le monde va comprendre cette manœuvre.  Quoique …

Dans la fenêtre principale du programme, appuyer sur le bouton <Envoyer et recevoir>.

La communication avec Internet va s'établir et les nouveaux messages vont être réceptionnés.

C'est tout !

Attention:

Ne pas oublier de se déconnecter d'Internet, une fois que les messages ont été réceptionnés et/ou expédiés.

Pour cela, double-cliquer sur l'icône (avec les deux mini ordinateur à écran vert) se trouvant tout en bas à droite.

Appuyer alors sur le bouton   Se déconnecter   pour terminer la connexion.

PubliOne vous souhaite une bonne lecture …
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